
2018년 대전청사 기록물 정수점검 계획

□ 점검개요

○ (목적) 기록물의 체계적 관리와 효율적 서비스 지원을 위해 보존

서고 내 위치정보 및 기본외형(제본․표지․라벨) 점검

      ※ [추진근거] 「공공기록물관리법」 시행령 제48조3항, 시행규칙 제31조

○ (대상) 대전청사 서고 기록물 총 351,971권     ※ [붙임] 참고

□ 점검내용 및 방법

○ (내용) 서고위치 정보, 기록물 외형상태(표지, RFID 태그 등) 점검

○ (인력) 총 5명(담당 1명, 실무원 4명)

○ (방법) 2팀(2인 1조)을 구성하여 기록물 실물과 목록 육안대조

< 정수점검 단계별 주요내용 >
단 계 주요 내용

사전준비 대상기록물 분석, CAMS 정수점검 스케쥴링 등

정수점검
기록물 정수상태 및 보존서고 위치 확인(CAMS 목록 대비 실물확인)
기록물 외형 및 훼손상태 점검(보존상자, 표지파손, 태그누락 등)
서고배치 오류에 의한 추가기록물 및 누락기록물 목록 작성

후속조치

(외형보완) 표지・봉투, 보존상자 파손, 태그 미부착 기록물 보완 완료
(서고재배치) 위치정보 오류 기록물 즉시 재배치

(CAMS 현행화) 서고 위치정보 현행화

  

□ 추진일정

구  분 1월 2월 3월 4월 5월 6월 7월 8월 9월 10월 11월

사전준비

정수점검

후속조치

결과보고

’17. 1. 17(수) 대전기록관 



붙임  대전청사 서고별 기록물 배치현황(2017.12.31. 기준)

구  분 일반문서 도  면 주요기록

대
전
청
사

서
고

총  계 351,971

소 계 351,135 836

지하 1층

C101 26,065 - 대검찰청

C102 46,466 - 대검찰청

C103 51,038 - 대검찰청

C104 35,766 - 대검찰청,경찰청

C105 - - 임시서고

C106 25,769 - 대검찰청

지하 2층

C201 144 828 통계청

C202 68,040 8 중앙부처

C203 25,595 - 경찰청

C204 72,252 - 중앙부처

C205 - - 임시서고


